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Circolare n.78 D del 20 marzo 2020 
Ai docenti 
Al DSGA 
Alla segreteria alunni 

 

Oggetto: nuove disposizioni operative per la didattica a distanza  

Vista la nota del Ministero dell’Istruzione n.388 del 17 marzo u.s. avente ad oggetto 

“Emergenza sanitaria da nuovo Coronavirus. Prime indicazioni operative per le attività di didattica a 

distanza”, rilevate le criticità sin qui emerse nell’adozione della DAD in questo primo periodo, al fine 

di regolamentare le azioni da attuare da ora innanzi dalla nostra Istituzione scolastica, si invita tutti ad 

osservare scrupolosamente quanto segue. 

1. Strumenti e modalità di utilizzo 

I docenti, per lo svolgimento della didattica a distanza, si avvarranno degli applicativi della 

piattaforma G Suite for education per l’uso della quale è stato richiesto il prescritto consenso alla 

gestione dei dati personali in conformità a quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/2003 (Codice in materia 

di protezione dei dati personali) e successive modifiche ed integrazioni. 

Si declina quindi ogni responsabilità per eventuale utilizzo di altri canali, ivi inclusi Skype, social 

network o applicazioni di messaggistica istantanea. 

Le istruzioni di tipo tecnico per l’utilizzo della piattaforma GSuite for education sono già state fornite 

dall’Animatore Digitale, prof.ssa G. Marzia, che rimane a disposizione dei docenti per ulteriori 

chiarimenti via email all’indirizzo precedentemente comunicato. 

Le attività didattiche a distanza possono essere svolte secondo le seguenti modalità:  

a) Sincrona: Video Lezione in diretta 

Il Docente, in base al proprio orario di lezione in vigore per l’a.s. in corso, potrà collegarsi tramite 

Google Meet con gli studenti, i quali avranno ricevuto un invito tramite Google Calendar.  

Per le video lezioni si seguirà, a partire da lunedì 23 marzo p.v. e fino a nuove disposizioni, la 

seguente scansione oraria: 

I ora 9:00-09:30 

II ora 09:35-10:05 

III ora 10:05-10:35 

Intervallo 10:35-10:45 

IV ora 10,45-11:15 

V ora 11:20-11:50 

VI ora 11:55-12:25 

VII ora 12:30-13:00 
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In altre parole il docente che, nell’orario scolastico vigente, ha per es. nella giornata di lunedì la prima 

ora di servizio (7:50 - 8:50) potrà calendarizzare una video lezione nella giornata di lunedì dalle ore 

9:00 alle 9:30. 

b) Asincrona 

- Google Classroom: il docente carica su Google Classroom materiale, assegna compiti, 

esercizi, commenti e valutazioni). Gli studenti, laddove non sarà possibile caricare file di 

testo, potranno inviare anche screenshot o foto dei quaderni coi compiti svolti  

- registrazione di video lezioni realizzabile unicamente dai docenti per mezzo di Google Meet 

e condivise in Google Classroom. 

Come avviene per la didattica in presenza, è opportuno che i docenti compresenti (ITP) condividano 

spazi e tempi con i docenti di teoria ed il materiale preparato per la didattica a distanza. 

Non è possibile tenere lezioni in modalità sincrona al di fuori degli orari sopra riportati.  

Ogni insegnante è tenuto a rispettare il proprio orario settimanale fatta salva la possibilità di scambi 

orari previo accordo coi colleghi del Consiglio di Classe e informazione agli studenti.  

2. Partecipazione alle lezioni a distanza  

La partecipazione alle lezioni a distanza è un'opportunità che si offre ai propri alunni: tale 

partecipazione è parte del processo formativo ed elemento di valutazione. I docenti, pertanto, 

indicheranno nella sezione “messaggi bacheca” del RE i nominativi degli alunni che non partecipano 

alle attività; annoteranno l’argomento svolto ed i compiti assegnati (le modalità di inserimento dei 

messaggi in bacheca nel RE sono state illustrate nella circolare relativa alla pubblicazione delle 

programmazioni disciplinari). 

Qualora uno studente non seguisse le lezioni o manifestasse comportamenti non adeguati durante le 

stesse o si dimostrasse negligente nelle attività assegnate, ogni singolo docente potrà segnalarlo ai 

genitori dello stesso per il tramite della segreteria della scuola, avendo l’accortezza di mettere a 

conoscenza di ciò anche il Coordinatore di classe. 

3. Alunni disabili-DSA-BES 

Per quanto riguarda gli alunni con disabilità/DSA/BES, i punti di riferimento rimangono il Piano 

Educativo Individualizzato e il Piano Didattico Pesonalizzato. La sospensione dell’attività didattica non 

deve interrompere, per quanto possibile, il processo di inclusione. I docenti di sostegno favoriranno le 

interazione a distanza con l’alunno e tra l’alunno e gli altri docenti curricolari o, ove non sia possibile, 

con la famiglia dell’alunno stesso, mettendo a punto materiale personalizzato da far fruire con 

modalità specifiche di didattica a distanza concordate con la famiglia medesima, nonché di 

monitorare lo stato di realizzazione del PEI. 

4. Valutazione  

Nell’attesa di disposizioni precise da parte del Ministero dell’Istruzione, le valutazioni 

numeriche attribuite agli studenti andranno inserite nel RE in modalità “non fa media”, al fine di 

fornire utili elementi di valutazione in ordine al raggiungimento degli obiettivi didattici; elementi che 

saranno formalizzati in presenza nell'ottica dell'apprendimento continuo e della promozione del 

successo formativo. 
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5. Sportello digitale 

Nell’ottica di favorire il processo di apprendimento di ciascuno studente, i docenti 

indicheranno ai propri alunni giorno e ora di“ricevimento” su Meet o Classroom dove, nel limite di due 

ore settimanali e previa prenotazione, si renderanno disponibili per eventuali chiarimenti su quanto 

spiegato e assegnato.  

6. Promozione della cittadinanza digitale 

Si sottolinea che tutti gli strumenti digitali devono essere utilizzati in modo responsabile e nel 

pieno rispetto delle norme specifiche (rispetto della privacy, rispetto/tutela del diritto d’autore…). 

L’eventuale registrazione della lezione, previo consenso del docente, è permessa ai soli fini di un 

approfondimento personale; è fatto divieto da parte del singolo divulgare con qualunque mezzo il 

materiale registrato.  

 

Come sottolineato nella nota ministeriale su indicata “occorre evitare sovrapposizioni e curare 

che il numero dei compiti assegnati sia concordato tra i docenti, in modo da scongiurare un eccessivo 

carico cognitivo […] magari alternando la partecipazione in tempo reale in aule virtuali con la fruizione 
autonoma in differita di contenuti per l’approfondimento e lo svolgimento di attività di studio […] Il 

solo invio di materiali o la mera assegnazione di compiti, che non siano preceduti da una spiegazione 

relativa ai contenuti in argomento o che non prevedano un intervento successivo di chiarimento o 

restituzione da parte del docente, dovranno essere abbandonati, perché privi di elementi che possano 

sollecitare l’apprendimento.” 

Si invitano pertanto i docenti ad agire conformemente a quanto espresso nella suddetta nota 

ministeriale, tenendo conto che il mancato contatto anche empatico con la classe può ingenerare 

percezioni parziali o incomplete dei bisogni di ciascuno studente. 

Per la valutazione dell’efficacia delle azioni sin qui indicate, saranno organizzate videoconferenze tra i 

docenti dei singoli CdC secondo un calendario di prossima pubblicazione. Le criticità che emergeranno 

in relazione all’attuazione delle presenti indicazioni anche provenienti dagli studenti, saranno 

comunicate al Dirigente scolastico, per il tramite dei Coordinatori di classe all’indirizzo 

dirigente@mondelliamaldi.edu.it.  

Si auspica la consueta e fattiva collaborazione di tutti con l’augurio che presto, esaurita questa 

emergenza sanitaria, si possa tornare ad incontrarsi a scuola. 

 

Il Dirigente scolastico 

Francesco Raguso 


